校团委网站文章上传要求与方法
我校团委网站是宣传团内校内各项活动/增进交流的平台，为使团委网站更好的服务于广大师生，宣传团内各项活动，体现我校同学良好的精神风貌，现对网站上传文章内容做以下几点要求：
1、 我校校内、团委近期重大事项、活动的报道，如：学校重大会议的记录、校际交流活动报道、团校团课报道等；
2、 我校学生活动报道，如：校内及校际、班级间各种学术竞赛和文体活动、实习实践活动报道、假期实践活动总结等；
3、 国内近期重大热点时事认知，如对党团会议的召开的看法等；

上传文章内容需积极、客观、全面，能够反应学校师生共同关注的热点问题，体现我校同学的学术风貌。
团委网站上传步骤：

团委网站前台新闻上传步骤
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1. 首先在标题栏输入文章标题
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2. 然后在类别下拉栏中选择新闻类别，如下图：

[image: image3.png]rEAMEAETI-a & ¢





一般各院系选择“团学新闻”、“主体教育”或“院系动态”上传新闻即可。

注意： “素质拓展”、 “科技竞赛”、“文件发布”以及“学习资料”栏则不要选取，否则无法在网页上看到院系上传的新闻。

3. 填写上传人
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4. 选取上传人所在院系
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5. 输入文章内容
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可复制粘贴文字及表格

注意：图片不能直接使用复制粘贴，否则无法显示！

6. 上传图片及附件
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该上传程序主要用于上传图片，上传word文档不稳定（有时可以上传，有时则不行），且文件大小不能超过200K

注意：如果上传不了word文档，或者文件体积超过200K，可以联系团宣网络中心，在网站后台上传文件。

7. 提交
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提交新闻后，出现此对话框则表示新闻已正确上传，请等待审核员的审核。
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注明：采用统一格式

标题：  黑体   二号   居中

正文：  宋体   四号

行间距：1.5倍行距

首行缩进 ：两个字符

图片： 大小适宜  居中

如有疑问，请咨询团宣网络中心成员，谢谢合作！

