附件一：参考模板

2021年XX学院团委（团总支）书记述职报告

（2021年12月XX日）

XXX。

一、2021年工作开展情况

（一）XXX

一XXX。二XXX。……

二、特色亮点成效
（一）XXX

一XXX。二XXX。……
三、存在问题

（一）XXX

一XXX。二XXX。……

四、2022年工作思路

（一）XXX

一XXX。二XXX。……

格式要求：（1）标题：方正小标宋 二号 居中；

（2）正文字体要求：仿宋GB2312，三号；

（3）正文段落为28磅；

（4）正文中一级标题：黑体，三号；

（5）正文中二级标题：楷体GB2312，三号。
1

